ІНСТРУКЦІЯ З ОРГАНІЗАЦІЇ РОБОТИ ЩОДО ПРОВЕДЕННЯ МОНІТОРИНГУ ЯКОСТІ ЗАГАЛЬНОЇ СЕРЕДНЬОЇ ОСВІТИ (Передавання пакетів з матеріалами моніторингового дослідження 
до Центру обробки, м.Київ)
ДЛЯ КЕРІВНИКІВ НАВЧАЛЬНИХ ЗАКЛАДІВ

Основні завдання:

1. Зберіть усі заповнені Анкети та бланки відповідей для учнів.
2. Зберіть усі заповнені бланки Анкети для вчителів.
3. Заповніть бланк Звіту про результати моніторингу (Додаток 3 Збірника інструктивно-методичних матеріалів для проведення моніторингу якості загальної середньої освіти).
4. Складіть усі заповнені матеріали (Анкети та бланки відповідей для учнів та заповнені бланки Анкети для вчителя ) в упаковку (пакет) разом з заповненим бланком Звіту про результати моніторингу (звіт не вкладається в середину пакета).
5. Заповніть Етикетку на упаковку від навчального закладу (у 2 - х примірниках);

6. 1 примірник заповненої Етикетки вкладіть в середину кожної упаковки (пакета), інший - наклейте зверху на упаковку (пакет).
7. Передайте упаковку (пакет) з заповненими матеріалами (Анкетами та бланками відповідей для учнів та заповненими бланками Анкети для вчителя) , а також заповнений бланк Звіту про результати моніторингу якості загальної середньої освіти (окремо) представнику відділу освіти і науки районної (міської) держадміністрації (відповідальному за моніторинг).
ДЛЯ ПРЕДСТАВНИКІВ ВІДДІЛІВ ОСВІТИ І НАУКИ РАЙОННИХ (МІСЬКИХ) ДЕРЖАДМІНІСТРАЦІЙ
1. Упаковка в коробки пакетів з матеріалами (Анкетами і бланками відповідей для учнів , бланками Анкети для вчителя)

При прийомі пакетів із заповненими матеріалами (Анкетами і бланками відповідей для учнів, бланками Анкети для вчителя) проконтролюйте наявність заповнених Етикеток на упаковці від навчального закладу.

При необхідності забезпечте заповнення Етикеток на упаковку від навчального закладу і прикріплення до пакету «на місці» (у цьому випадку розкривати пакет неможна, необхідно наклеїти один примірник зовні пакета).

Після того, як отримані пакети із заповненими матеріалами (Анкетами і бланками відповідей для учнів, бланками Анкети для вчителя) від усіх навчальних закладів з усіх предметів, упакуйте всі пакети в коробки, заповніть Етикетки на упаковку від відділу освіти і науки районної (міської) держадміністрації (отримані в якості супровідних матеріалів) (кількість примірників =  кількість коробок*2). 1 примірник Етикетки на упаковку від відділу освіти і науки районної (міської) держадміністрації вкладіть усередину кожної коробки, 2-й - приклейте на кожну коробку.

2) 
Передача коробок з пакетами матеріалів (Анкетами і бланками відповідей для учнів, бланками Анкети для вчителя) кур'єрам Нової пошти.

Після того, як упаковано в коробки всі пакети із заповненими матеріалами (Анкетами і бланками відповідей для учнів, бланками Анкети для вчителя) від усіх навчальних закладів з усіх предметів, викличте кур'єра «Нової пошти».

Перед викликом кур'єра порахуйте всі коробки, зважте їх і визначте загальну вагу всіх коробок.

Для виклику кур'єра зателефонуйте на єдиний номер контакт-центру «Нової пошти»: (0532)696-169. Пройшовши за посиланням http://novaposhta.ua/frontend/currier/ua, подивіться Графік прийому замовлень. Зателефонуйте за вказаним номером телефону та  зробіть замовлення й домовтеся про час передачі відправлення. Якщо у Вас немає можливості зайти на сайт «Нової пошти» для визначення графіка прийому замовлень, орієнтуйтесь на час здійснення замовлення до 11-00.

Під час виклику кур'єра надайте диспетчерській службі «Нової пошти » наступні дані:

• Інформація про відправника:

· Відправник (Відділ освіти і науки ... районної / міської держадміністрації)
· Контактна особа, яка оформила заявку

· Контактний телефон особи, яка оформила заявку

· Адреса відправка (звідки здійснюватиметься відправлення)

• Інформація про відправлення:

· Кількість місць (кількість коробок)

· Вага, кг (загальна вага всіх коробок)

· Розмір 1-го місця (41 * 27 * 20 , см)
· Заявлена вартість (600 грн.)
· Опис відправлення (Папір)
· Платник (Одержувач, готівка)

• Інформація про Одержувача :

· Одержувач (Склад «Нової Пошти», контактна особа одержувача – Зарудний О.)

· Адреса одержувача (Відділення № 9, Київ, пров. В. Чорновола 54- а)

· Контактний телефон одержувача (067-844-38-02, 044-501-88-22) .

Цю ж інформацію необхідно буде надати представнику «Нової пошти» для заповнення ним товарно-транспортної накладної. Після заповнення товарно-транспортної накладної необхідно перевірити всі вказані дані.

Звертаємо Вашу увагу! Під час перевірки бланків відповідей учнів вчитель повинен користуватися кульковими ручками з чорнилами синього, фіолетового або чорного кольорів.
ЕТИКЕТКА НА УПАКОВКУ ВІД НАВЧАЛЬНОГО ЗАКЛАДУ

Область: ____________________________________________________________________________

Район: ______________________________________________________________________________

Населений пункт: _____________________________________________________________________

Назва навчального закладу: ____________________________________________________________

ПІБ Представника навчального закладу:  _________________________________________________

Моб. телефон Представника навчального закладу:  ________________________________________


ЕТИКЕТКА НА УПАКОВКУ ВІД НАВЧАЛЬНОГО ЗАКЛАДУ

Область: ____________________________________________________________________________

Район: ______________________________________________________________________________

Населений пункт: _____________________________________________________________________

Назва навчального закладу: ____________________________________________________________

ПІБ Представника навчального закладу:  _________________________________________________

Моб. телефон Представника навчального закладу:  ________________________________________


ЕТИКЕТКА НА УПАКОВКУ ВІД НАВЧАЛЬНОГО ЗАКЛАДУ

Область: ____________________________________________________________________________

Район: ______________________________________________________________________________

Населений пункт: _____________________________________________________________________

Назва навчального закладу: ____________________________________________________________

ПІБ Представника навчального закладу:  _________________________________________________

Моб. телефон Представника навчального закладу:  ________________________________________


ЕТИКЕТКА НА УПАКОВКУ ВІД НАВЧАЛЬНОГО ЗАКЛАДУ

Область: ____________________________________________________________________________

Район: ______________________________________________________________________________

Населений пункт: _____________________________________________________________________

Назва навчального закладу: ____________________________________________________________

ПІБ Представника навчального закладу:  _________________________________________________

Моб. телефон Представника навчального закладу:  ________________________________________

ЕТИКЕТКА НА УПАКОВКУ ВІД ВІДДІЛУ ОСВІТИ І НАУКИ районної (міської) ДЕРЖАДМІНІСТРАЦІЇ

Область:_____________________________________________________________________________

Район / місто_________________________________________________________________________
ПІБ Представника Відділу освіти і науки: __________________________________________________

Моб. телефон Представника Відділу освіти і науки: _________________________________________
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